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Tanggal Efektif

: 19 Agustvs 2019

STANDARD OPERATING PROCEDURES (SOP) Disahkan oleh
PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA MELALUI METODE PASCAKUALIFIKASI DENGAN
PENYAMPAIAN DOKUMEN PENAWARAN 2 (DUA) FILE

Kepala Badan Pelayanan Pengadaan
Barang/lasa Provinsi DKI Jakarta

/

Blessmiyanda
NIP. 196910131997031004

Nama SOP

PEMILIHAN PENYEDIA
PASCAKUALIFIKASI 2 FILE BPPBJ
PROVINSI DKI JAKARTA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa pemerintah. 1. Ka.BPPBJ
2. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor Per/04/M.PAN/4/2009 tentang | 2. Pokja Pemilihan
Pedoman Pengajuan Dokumen Usulan Reformasi Birokrasi di Lingkungan Kementrian/ Lembaga/ | 3. PA/KPA
Pemerintah Daerah. 4. PPK
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 5. Penyedia/Peserta Pemilihan
tentang Penyusunan Standar Operating Prosedur Administrasi Pemerintahan, 6. APIP
4, Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 Tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa melalui Penyedia.
5. Peraturan Daerah Provinsi DKl Jakarta Nomor 5 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah.
6. Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 261 Tahun 2016 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Badan Pelayanan Pengadaan Barang/Jasa.
7. Peraturan Gubernur Nomor 24 Tahun 2012 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan Dan Pelaksanaan
Standar Operasional Prosedur.
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
—  SOP Pengadaan Barang/Jasa BPPBIJ Provinsi DKI Jakarta —  Sistem Layanan BPPBJ {Website BPPBJ)
—  SOP Sanggah Banding BPPBJ Provinsi DKl Jakarta —  Sistem LPSE
—  SOP Tindaklanjut Tender/Seleksi Gagal Provinsi DK| Jakarta
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.
Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

— Arsip berkas-berkas pelayanan bimtek dan advokasi melalui media surat

—  Sistem Layanan BPPBJ (Website BPPBJ)




SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA MELALUI METODE PASCAKUALIFIKASI DENGAN

PENYAMPAIAN DOKUMEN PENAWARAN 2 (DUA) FILE

Aktiviras.

Pelaksana

| POKIA PEMILIHAN

PESERTA

KABPRAI

PASKPA

PPE

_ApIP

e

Muty Baku

Waktu

Output

Pokja perniliban malakukan Pengumuman
Tender/Dokumen Pernilihan

-

- Dokuman Pernitinan
- KAk
- RaB
-Bod

Paling kurang 5 [lima) hari kerjz

Pengumuman pada LPSE

2 |Pendsfizran dan pengunduhan dokurmen Sampal dengan 1 (satu) hari kerfz
sebelim batas akhin Peryarnpaian
Dokumen Penawaran
3 Tahap pemberian perjelasan kualifixas:/ paling cepat 3 {tiga) hari kerja sojak
Dokurnan Pernilihan, Poserta dapar mengaukan targpeal PE"-s'Jnlmlﬂan Tnnde.r
pertanyaan kepada Pokja Pemiiihan tenzarg
Crokumen Perniliban Ej
4 |Pok; ilinan memberikan oy - Poram
" Utarrnl l:r. r'E'nuerl:-:f l_::ekr:e asan ) Paling cepat 3 ftiga) hari kerja  |BA Pernberian Pengalasan
st hiton e e e rimodc sl e
iar di T c Tender
| Pernberian Penfelasan
= O e e T = = - = -
5 :eser..:usl sat/menyampaikan Dokumen Dokurmen Permiliban Cisesuaikan dengan kebutuhan urman Penawarsn
BNEWaran dan paling kurang 2 {tiga) hari
*er|a setelah Benta Acara Hasil
Pembarian Penjelasan
Poki, ma Do
] n:;‘ael-.'e‘r‘as aI:k'Tu_rgUuk;a_:«u:T.vir;:;ran Dakumen Pengwaran Satelah masa perwampalan Barita acara pembukasn
Dﬂe:_t"::tr“eli‘ nis dan Dokurmen Kualifi Diokumen Penawaran berakhir | dokurnen penawaran (fila |}
. ifile :
7 fji l.’fa_r;;l;hiz' rmelakuian evaluss administrasi [okiamen Penaws:an D ikan dengsn kebutuhan |- Kartes kerja evalussi
i ki fikasi: |administrasi dan kuslifilkas Hariflkas! ternadap hal-hat yang
kurang jelas dan meragukan,
3. Jika ads peserta yang memenuhi pareyaratan S B
(administrasi dar kualifikasi maks prosas
dilanjutkan ke tahap evalieas! teknls, b
b Jika semua peserts tidek ada yang memenuhi
persyaratan adminstras| dan kualifikasi, maka »
Tendar/Selexs| dinyatakan gagal (dirmasukan
datam Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran),
T e P v = 2 n m
& |Po .a_ta '2I1| Iif"_uf:::akljliiﬂ::ll:!lr? r;:.bES' Dokurnen Penawaran DCrsesusikan dengan kebutuhan |- Kertas kera evaluast teknis Penawarar teknis dinyatakan lulus
kp&ﬁ..‘all-ﬁkasv”-.g cministrasi dan apablla nilal masing-masing unsur
uals 3 dan/atau nilai total mermenubi
mhang batas yang di karn
3, Jika ada peserta yang memenui persyaratan f‘;a‘:ﬂnzotl\;: il l llti?:‘p ’
adrmintstrasi dan kualifikas! telah lulus evaluasi - I o
Teknis maka peserla tersebul lanjut ke proses
avatuas harga. b
b, Jika sermua pesarts tidak ads yang bl
evaluasi t=knis, maka Tender/Seleks| ginyatakan *

gagal [dimasukan dalam Berita Acara Hasil
Evaluasi Penawaran).




9 |Pokja Pemilinan membuat can menyusun Hasil
Evaluasi Adrministrasi dan Teknis

- Dokumen Penawaran
- Kertas karja evaluast
administras| dan tekmis

Disesualkan dengan kebutuhan

aluast Adrministrasi dan

10 |Pokja Pemilthan renguemumkan hasi evaluasi
acministras: dan tekrss [file |} kepada peserta.

- Dokurren Penawaran
- kertas kerja avsluasi
administrasi dan teknis

1 {satu] hari kerja setelzh
evaiuas administras dan teinis

Hasil Evaluasi Administrasi dan
Teknls

11 |Pokja Pemilinan membuka Dokumen Penawaran
harga ifileil} dan melakukan evaluas harga {bagl
yang lulus evaluasi teknis)

Dokumen Penawaran
[Penawaran Harga)

1 [satu) hari kerja setelah
PeEngUMmUIMman paserts yang lulus
evaluasl agministrasi dan teknis

Barita acara pembukaan
dokurnen panawaran (file If)

12 |Pokja Per.

0 melakukan avaliuas: hargs

3. lika ada peserta yang lulus pada tabap evaluasi
harga maks proses dilanjutkan ke tahap
cembuktian kualifikasi peserta.

D, lika tidek ada pesarta yang luius evaluas harga
maka Tender/Sedeksi dinyatakan gagal
(dimasukan dalarn Berita Acara Hasll Evaluasi
Penawaran),

Dokumen Perawaran

Disesuatkan dengan eebutuhan

- Kertas kerja eveluss hargs

13 |Pokia pamilihan mengundang caion pemenang
dan calon pemenang cadangan Lntuk
pernbuktian kuslifikrs,

L

Undzngan Pembauktian

Tadwal dan peserta yang
mengukuti pembuktian

14 |Pokia Pemilinan dan peserta melakukan
pambuktizn atas kuslifikas! sesusl dengan
dokuman panswaran.

Zurat Undangsn Perniy
Kualifikas!

Disesuaikan dengan kebutuban

Fertas kerja evaluasl dan
pembuktian kualifikas!

@

Pokja Pernilinan melaksanakan pembuktian
kualifikas! terhadap peserta yang memenuhi
persyaratan kualifilkasi dan manganalisis nasi!
pembuktian,

al ik tidak sda penawaran yang lulus
pembuktian kualifikas maka dinystakan
rdarSelevsl gagst {dimasukkan dalam Berita
Aczra Hasil Persiliban);

b} lika masih adla penawaran yang lulus maka
mernyusin Berita Acara Hasii Pemillhan (BAHE),

Rertas kera evaluas dan
pembuktian kuslifikasi




Pokja Pemilingn meryusun
Pemilthan {BAHP)

ita Acara Hasll

- Dokumsn Panawaran
- Kertas kerja hasil evaluasi
adrministrasi, teknis dan harga

Berita Acara Haell Pernilih
|BAHP|
- Lisulan Calon Pemenang
Terder fSeleks|

for)

hteryatzkan bahwa Tender/Selsss| gagal
{dimasukian calarm BAHP/BAHS)
tindak iznjut Tender,/Sebaks: Gagal.

- Dokumean Pengwaran
- Kertas kesja hasil evaluasi
adrninistrasi, teknis dan harga

Lisutan Tender /Seleks: Gagal

Merirdakianut BasR:

} Jika Pengadaan Barang/Pekeriaan
wonstruks!/lass Lai Dernital di atas 100
Milyar Ruptzh atzu lasa Konsultansi bernilai di
3135 Rp 10 Milyar maka menyusun usiian calon
pemenang kepada PA/KPA melalul Kepsia BPPES
dan diternbuskan kepada PPE dan APIF;

) Hka Pangadaan Barang/Pekarjaan
Yonstruksi/lass Lalnrya bernilal kurang dari Rp
100 Mitvar atau [asa Konsultansi bernilai di
bawsh 10 Milyar maka dilanjutkan Pokja
Pemilihan menetapkan pamenzng dan
MERELMUTRanTya.

o

Berlts Acera Hasi| Pemitingn
[BAHF;

Surat Usulan Calon Pernenang

Menanma usulan cals
usulan Pokla Pen

pernanang berdasarkan

3} Jlka setuju makan PA menetapka

TIENang;

b Jika tidak setuju dengan usulan Pokja Pemilinan
dengar alasan yang sesuai dengan ketentuar
oeraturan perundang-urdangar rnaks
rmamerintahkan Pokja Pamnilihan melztul <epala
BPPE] untuk evaluasl uleng atau Tender/Seleks
gagal

o

Surat Usulzn Calon Pemenang

- Surat Panetapan Pemenang
atau

- Bernyataan Tender/Seleks!
Gagal

¥epala BPPE] menerima Surat Penstapan
Pamanzng darl Ba/KPA dan didisposisikan ke
Pokja Pernilib,

Sural Penetaoan Pemenang

Disposisi dan Surat Penetapan
Pemenang

~

kepata BPPEI menerims Surat dari PAJKPA untuk
disposisikar ke Pokja Fermifingn agar melskukan
evaluas wtang staw manyataksn Tendar/Saleks
&38| berdasarkan keputusan PAJKEA,

Surat Tender/Saieksi Gagal

Dlsposisi dan Pernyataan
Tende: {Seleksl Gagal

pa
I

Pomja Pemilihan menean
Pemenzng dan menyusun hasil peresapan
permenang Tender/Seleis! untiuk diurmormian.

& Surst Panatapan

Disposisi dan Sz
Pamarzng

netapan

Surat Penetapan dan
Pengumurmaf Peryedla

23

Pokla Perrilihan Mengumurmkan pemenang yang
syudah ditetapkan,

Surat Penatapan dan
Pengumurnan Peryedla




Peserta merasa diruglkan atas hasi
Tender/Seleks: dan menyampalkan sanggzhan
kepada Pokia Perilihan.

Surat Penetapen dan
Pengumuman Panyedia

Surat Sanggahan

Menerima dan rpenlawab sanggshan peserta
Tender/Seleksi -

a3} Jika sanggahan Termyata satah/ tidak ditarima
maka proses berlanjut ke peryampslan hasi
Terder/Selaksi {untuk pengadaan Pakerjasn
Kanstruksl, dalam ha! peryanggah tidak setuju
dengan |awabar: sanggah maka penyangeah
gapat manyarnpalkan sanggah banding.

b. Jlka sanggahan diryatakan benar maka
Tender/Seleksi Gagal di lanjutkan ke Proses
Tirdak Lanjut Tender/Seleksi Gagal.

BAHP dan Surat Sanggahan

Setama 5 (limal hari kerja
satedah pengumuman Pemenang
dan jawaban sanggah paling
larnbat 3 (tiga) harl kerja setelah
akhir masa sanggah

Surat Jawaban Sanggahan

Hasil Tender/Seleks! Gaga divndsklanjut daiarm
prosas Tindsk Laniut TenderSefeksi Gagal,

- Surat Sargeahan
- Surat Jawaban Sanggahan

Perryatasn Tander/Seleks

Pokja Pe
faporan pelaksanazn pemifinen panyadia
barang/jass dilangkapl dengan Cokumen
Pendukurg terkalt kepada PPE diterrbusean ke
Fepala BPPBL

- BAHP
- Laporarn Pelaisansan Pernilikan
- Dokurnen Pandukung

Surat Fengantas dan BAHP

28

Menerima laparan pelaksanaan permilinan
pervadia barang/jasa darl Pokia Pemilir

Surat Pengantar dan BAHP/BAMS

Craft SRR}

PP menerbitican SPPEL.

Draft SPPEI

SPFAS ditertetican

Kepala Badan Pelayanan Pengadaan Barang/lasa

Provinsi DKl Jakarta

7/

Blessmiyanda

NIP. 196910131997031004



	image_002.pdf (p.2)
	image_003.pdf (p.3)
	image_004.pdf (p.4)
	image_005.pdf (p.5)

