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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan Barang/lasa pemerintah.

2. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor Per/04/M.PAN/4/2008 tentang
Pedoman Pengajuan Dokumen Usulan Reformasi Birokrasi di Lingkungan Kementrian/ Lembaga/
Pemerintah Daerah.

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Penyusunan Standar Operating Prosedur Administrasi Pemerintahan.

4, Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 Tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa melalui Penyedia.

5. Peraturan Daerah Provinsi DKI Jakarta Nomor 5 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah.

6. Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 261 Tahun 2016 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Badan Pelayanan Pengadaan Barang/Jasa.

7. Peraturan Gubernur Nomor 24 Tahun 2012 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan Dan Pelaksanaan
Standar Operasional Prosedur,
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Ka. UPPBJ

Pokja Pemilihan

PA/KPA

PPK

Penyedia/Peserta Pemilihan
PiPHP/PPHP

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

—  SOP Pengadaan Barang/lasa BPPBI Provinsi DKl Jakarta

Sistern Layanan BPPBJ (Website BPPBJ)
Sistem LPSE

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

— Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.
—  Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

Arsip berkas-berkas pelayanan bimtek dan advokasi melalui media surat

Sistem Layanan BPPBJ (Website BPPBJ)




SOP MANAJEMEN KONTRAK
BPPBJ PROVINSI DKI JAKARTA

PELAKSANA Mute Baly
Aletivitas Heteranga
i z PASRPA PRE KAUPPRI FOKIA PEMILIHAN PENYEDIA PiPHP/PPHP ‘Perlengkapan ‘Waktu Cutput i
1 |Menyampaikan hasl Pemiithan Penvedia kepada 1, & Hasd Evaluasi Laparan Hasil #emaidiban Feryodia
Fa/RRAPRE 2. 84 Hasif Pamilihan
3. BA Hasll Penetapan
I 1hari
2 |Mengernbalikan Dakumen Hagll Pemiitan Laporan Hasl! Pemilinar: Parredia Frryampaian Has: Femiliian
3 |Meizkulan Reviu terhadap hash pemilhan 1. Rancangan Fonbrsk Keputusan Persetufun atag
penyadia: 2. Laporan Hasil Pemilihan Penciakan terhadap Hasd
Peryidia Permiiiban
.l dsetufui maks dilangutian dangan
penarbitan SPREL
2 L sesual kebutuhan
b. Jika tidak disetujul, manyampaiian penciakar '\/
4 |Melskuken perroahassn barsama dengan PRE 1. Kegutusan Penclakan Hasd Kesepakatan atau tindakanjut
teriait persalzilan hasd pemilihan: Pemiina Penyedlz parsalisiharn: hasil Pamilihan
b / 2. Buktl Dukung PAKPA
a. lika tercapai kesepakatan maks proses =
dilanjutkan ke penerbitan SPRI; \ & harl
a
b Jiks tidak terjad! kesepakatan make kepuuan
diserahkan kepada PAKPA,
5 patusan terkait i hasil 1. Laporan hasil pemilihan Feputusan PAJKPA untuk
pemifihan: \ penyedia manyetujul atay menalak hasil
b 2. Keputusan PPK Terkail pemilihan penyedia
8, Jikn prenalak hasil pemilhan penyvedia maka Fenotakan Hasé Pamilihan
Pokia Pamétihan malaksanakan evahuasl a Penyedia sesual kebutuhan
ularng/penswarsn ulang
b, Menerima hawd peradlinan panvedia maks
PAJKPA Jan Pejabat 7 istanga
Kuntrk rranerbiskan Spea
6 |Menerbitkan SPPEI dan membuat persiapan 1. Laporan Hasd Pemiliban Rarcangan Kontrak Finat
ontrak 2., Rancangan Konb rek
R |
Rasssisgind Paling lambat 14 har
T |Melskulan Pernariksaan DF & oPa Katersedian Anggaran
&, Jiic anggaran terseds rraka |anjul ke proses /
penandstanganan kontrak b
\ harl
b M@ tidak tarsedia mpor ke PASKPA a
& IMererima lapoan dari FPK perihal 1. iaporan ketidakketersediaan
k dlaan anggaran DPA anggaran DOA
{tenderfaleks 2.0PA
|:I 1 hari Tender/Seleksi gagal




PELAKSANA

Mutu Baky

PASKPA PPE . KALPPR] POKIA PEMILIHAN PENYEDIA PIPHR/PPHR Prrlengkapan Oetput
9 |Meaksanaisn Perandatanganan Kantrak dengan 1. eneangan Kontrak
Penyeda D 2. SPMEK/SPe
1. Laporsn hasil pelaksanaan
"'_1- nntrak
- E 2. pengajuan serzh terima
10 |Melaizanakan: Dakumen kertrak SPMKSPR
1. Penerbitan SPMK entuk pengadaan Jasa
konstruksi, Jasa Lonsultans! dan fasa (ainnya
14 hari
2. Penerbatan Surat Perintah Pengirman [SPP)
untuk pengadagn barang
n kontrak dan 1. Dobumen kontrak L. Laporan natit pelsksanaan kentrak
pakert barsng dan mangal 2 SPMK/SRR 2. Pengsjusn serah terima
kapada PPK untuk Serah Terirma Pekerjaan [_j
| S sesual jadwal
12 |Metaksanakan Pemerikeaan Hasil 1. Laporan has barang/peieraan Laporan/hasil pemenksaan hasll
Peerjaan/Penginman Barang dituangkan ke dalsm oleh penyedia pekerjgan/tarang
HAHP: 2. Dakurnen Perfanjian Kontrak
\b 3. Pengjuan Serah Tecima
4. Jiks tudah sesuai maka akan dilakukan Barang/Pekerjaan
perandatanganan BAST / 1hari
a
. Jikz tidak sesus dengan hasil pakerjsan maka
penyedia diharuskan mempertaiki pekenaan
parang urituk disesualken dengen kontrak yang
relah disepakest|
13 [Mangacatanganl BAST 1. Laperan hasll pekerjaan barang BAST
oleh penyadaa
2, Pengajuan serah terima
T
14 [Margajukan BAST ke PASKPA BAST Sarah terima barang
ke PIPHP/PPHP
1 hari

15 |Memerinmhian kepada PPHSPPHP etk
| melakanakan pemerissan sdministatl

1. Laporan hasli pekerjaan | bararg
2. Dolumen Kontrak

Serah terima barang/tersampaikan
B FIEHP/PRHP




PELAKSANA Mutu Baky
N; Aktivitas
s PAKPA PRE KA UPPR) POKIA PEMILIHAN PENYEDIA PIPHP/PPHE Perlengkapan Wakty Cutgut Keterngn
16 |Malakeanzkan Pemariszaan Administrate cieh 1. 5P Pemeriksaan Administrat Harsil permariksaan admiréstratit
PiPHP/PPHE: 2.BRST
3. Laporan hasit
3. lika ditemukan ketidaksesuaian PIRHR/EEHP pelsetionry/penaliman beming
rreedalul PASKPA merrirta Prjabat Panandatangan
Kontrak untuk mempertaiks a Thari
b. [ serah terima barang hasil pekeriaan sudsh Y
sess dengar ketartuan administrasy maka akan b
dilzkukan ¢ B Hasl
17 |Maminta Pejabat Penandatangan Kontrak untuk 1. 5P Pemerksaan Administratif Surat Perintah PAJKEA untuk
memperbalkt adminlstratif serah terima 2. BAST perbaikan administ ras!
taranghasil pekerjaan, 3. Laporan hasit
peoerfaan; penginman barang
18 [Mamperbails adminictrag berima barangMasil 1. BAST Perbaikan administrasi %
pkarjaan 2. Laparan Hassl terima harzng kegada PAKPA
Pekerjaan/Pengriman barang
KPR st ki
3 SP Pk .-'l untuk perbaikan 3harh
acminstrasi
18 | BA Hasil Pemerik Perbarkan administrasi sarah Berita Acara Hasi Pamerisaan
Administratif terima barang kepada PAKPA Administrated
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